山东航空学院实验室家具验收报告书
	家具名称
	电脑桌
	分类号
	13010300

	型号/规格
	*
	数量
	20
	  单价（元）
	450

	出厂日期
	2018.10.10
	购置日期
	2018.10.15

	使 用 人
	张某某
	主要用途
	教学/科研

	经费来源
	教育事业费
	资产来源
	外购/捐赠
	安装地点
	3号教学楼105

	供货商家
	某某有限公司
	合 同 号
	

	生产厂家
	某某有限公司
	保修截止日期
	2023.10.15

	实 验 室 家 具 验 收 记 录

	验收项目（外观、数量、质量等）
	记 录
	相关说明

	1.家具外观有无破损、有无浸湿、受潮、变形
	无
	1.

	2.家具类型和数量是否符合要求
	符合
	2

	3.家具结构、尺寸是否符合要求
	符合
	3.

	4.家具用料、材质是否符合要求
	符合
	4.

	5.家具颜色、喷漆是否符合要求
	符合
	5.

	9.其它（以上未注明的项目）
	无
	6.

	家具验收
小组意见
	整体验收结论：（验收合格、限期维修、更换、退货、索赔等）

验收合格

验收小组成员（签字）：                                                    
组长（签字）：                               日期：     年    月    日

	家具使用
单位意见
	使用单位（盖章）

验收合格

责任人：            资产管理员：              单位负责人：            
日期：     年    月    日

	经费主管
部门意见
	主管部门（盖章）

审核人：                                   部门负责人：            
日期：     年    月    日


注：1、本验收单需用A4纸打印，签名处必须手写，不能打印；

2、本验收单一式四份：一份交经费主管部门，两份交国有资产管理处，一份申购单位留存。

3、验收小组成员不少于三人，参加该项目评标采购人员不得作为验收小组成员。
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